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АДМИНИСТРАЦИЯ ТУРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	15.06.2020     

                      г. Туринск


      № 602-ПА


О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)», утвержденный постановлением Администрации Туринского городского округа от 31 марта 2016 года № 162 
В целях приведения административного регламента предоставления муниципальной услуги в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Туринского городского округа
от 25 декабря 2018 года № 1517-ПА «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом Туринского городского округа, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменение в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением Администрации Туринского городского округа от 31 марта 2016 года № 162 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» с изменениями, внесенными постановлением Администрации Туринского городского округа от 15 мая 2019 года № 537-ПА, приняв его в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте Туринского городского округа в сети Интернет http//:turinskgo.ru. 
Глава Администрации            
Туринского городского округа                                                                А.И. Пузырев 

Приложение
к постановлению Администрации
Туринского городского округа
от 15.06.2020 № 602-ПА  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Раздел 1. Общие положения
 Предмет регулирования регламента
1. Административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности оказания муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.
Круг заявителей
2. Заявителями, на получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются родители (законные представители) ребенка, либо иное лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Туринского городского округа.
Получателями муниципальной услуги являются дети, достигшие возраста, необходимого для предоставления места в дошкольном образовательном учреждении, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Туринского городского округа.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном приеме и по телефону: 
Муниципальным казённым учреждением «Управление образованием Туринского городского округа» (далее - МКУ «Управление образованием»);
муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее-МОУ);
Отделом Государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в городе Туринске (www.mfc66.ru) (далее- МФЦ).
4. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты, официальных сайтов, информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена в федеральной  государственной информационной системе «Единый портал государственных  и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу: https://www.gosuslugi.ru/21897/1/info, на официальном сайте МКУ «Управление образованием» (http://turinskuo.my1.ru/), официальных сайтах МОУ, на информационных стендах, размещенных в помещениях учреждений, оказывающих муниципальную услугу.
5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
6. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
8. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Туринского городского округа, а исполнителем является МКУ «Управление образованием».
Наименование органов и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
9. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, указанных в  пп. 4 и 5 пункта 14 Регламента, могут принимать участие  в рамках  межведомственного информационного взаимодействия (при наличии технической возможности) следующие организации: Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области по Туринскому району, Государственное учреждение управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Туринском районе Свердловской области, Миграционный пункт УФМС России по Свердловской области в Туринском районе, Муниципальное казенное учреждение Туринского городского округа «Центр муниципальных услуг». 
Заявитель вправе по собственной инициативе представить необходимые документы для предоставления муниципальной услуги.
10. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) уведомление о постановке на учет для зачисления ребенка в МОУ;
2) направление (путевка) для зачисления (приема) ребенка в МОУ;
3) приказ о зачислении (приеме) ребенка в МОУ;
4) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги:
прием заявлений (обращений) о постановке ребенка на учет для приема (зачисления) ребенка в учреждение осуществляется в течение всего календарного года;
 постановка ребенка на учет для зачисления (перевода) в учреждение - в день приема заявления (обращения) родителя (законного представителя) ребенка;
зачисление ребенка в учреждение на основании путёвки: с 1 июня по 01 сентября текущего учебного года, при доукомплектовании– в течение 7 рабочих дней  при наличии свободных мест в МОУ.
зачисление (прием) в учреждение (приказ о зачислении (приеме) ребенка в учреждение) осуществляется в течение 3 рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования;
отказ (приостановление) в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа (приостановления).
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных услуг (функций)" (далее –федеральный реестр»), на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/21897/1/info, на официальном сайте Администрации Туринского округа http://turinsk.midural.ru. Исполнитель муниципальной услуги обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети "Интернет", Едином портале, а также в соответствующем разделе федерального реестра.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
14. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги.

1) Родители (законные представители) детей для постановки на учет предоставляют в МКУ «Управление образованием» либо в МФЦ:

- личное заявление родителя (законного представителя) ребенка (приложение № 1)

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации; 

- документ, подтверждающий право на внеочередное и первоочередное предоставление места в учреждение (предоставляется по желанию заявителя) (Приложение № 3);

- оригинал свидетельства о рождении ребенка.

2) Родители (законные представители) детей для зачисления в МОУ предоставляют:

- личное заявление родителя (законного представителя) ребенка (приложение № 2);

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации; 

а) для родителей (законных представителей) детей, проживающих на закрепленной территории:

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 

б) для родителей (законных представителей) детей, не проживающих на закрепленной территории:

-свидетельство о рождении ребенка;

в) для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства:

-документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

-документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Прием детей, впервые поступающих в МОУ, осуществляется на основании медицинского заключения.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала https://www.gosuslugi.ru/21897/1/info) либо Портала образовательных услуг Свердловской области https://edu.egov66.ru (далее –Порталы), прилагаемые к заявлению документы, заявителем лично предоставляются в МКУ «Управление образованием» в течение 10 рабочих дней, следующих за днем подачи заявления..
15. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, а также совершения действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - ФЗ N 210).
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
16.Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка;
- представление документов, определенных в пункте 14 настоящего Регламента, не в полном объеме; 
-предоставленные документы не соответствуют требованиям п. 17 Регламента.
17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:
1) тексты документов должны быть оформлены на русском языке или иметь нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства физических лиц должны соответствовать сведениям, содержащимся в документах, удостоверяющих личность;
4) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных не оговоренных в них исправлений;
5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) документы не должны быть исполнены карандашом.
Основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги
18. Основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие свободных мест;
-письменное обращение заявителя об отказе (приостановлении) муниципальной услуги.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
21. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов  
22. В помещении МКУ «Управление образованием», МОУ обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 
2) помещение должно быть доступно для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов;
3) места приема и информирования заявителей оборудуются: информационными стендами, столами с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
Кабинет приема заявителей должен быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.
Оформление визуальной и текстовой информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными физическими возможностями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
23. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность обращения за муниципальной услугой в МФЦ;
3) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ;
4) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
24. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием заявлений о постановке на учет;
- постановка на учет;
- зачисление в МОУ.
Прием заявлений о постановке на учет
25. Основанием для начала административной процедуры является обращение   родителя (законного представителя) ребенка с заявлением о постановке ребенка на учет о постановке на учет для зачисления (приема) ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную     общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад) (далее – заявление, приложение № 1 к Регламенту).
Прием заявлений осуществляет специалист МКУ «Управление образованием» либо сотрудник МФЦ.
Заявитель обращается:
- в МКУ «Управление образованием» или МФЦ лично (при обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ направляет заявление и копии документов заявителя в МКУ «Управление образованием» в течение одного рабочего дня);
- заочно (в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования), регистрация происходит автоматически путем ввода данных заявителем на Порталах; оригиналы документов, указанные в пункте 14 Регламента, представляются заявителем в МКУ «Управление образованием» в течение 10 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления.
Заявитель вправе:
- обратиться с заявлением в МКУ «Управление образованием» с момента получения свидетельства о рождении ребенка и до достижения ребенком возраста 7 лет (до 8 лет - при приеме в группы компенсирующей, комбинированной направленности);
- указать в заявлении не более пяти МОУ;
- указать в заявлении желаемую дату зачисления (приема) в МОУ.
	N
	Действия при выполнении административной процедуры
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1.
	Прием заявления о постановке на учет в МОУ (Приложение N 1 к Регламенту)
	специалист МКУ «Управление образованием» либо
сотрудник МФЦ 

	В соответствии с датой и временем обращения

	2.
	Проверка правильности заполнения заявления (представление заявителем предусмотренных пунктом 14 Регламента документов в полном объеме и содержащих достоверные и полные сведения)
	специалист МКУ «Управление образованием либо сотрудник МФЦ 
	При очном обращении - в соответствии с датой и временем обращения (при обращении в МФЦ сотрудник МФЦ направляет заявление и копии документов заявителя в МОУ в течение 1 рабочего дня).
При регистрации заявления в электронном виде - заявитель представляет оригиналы документов в МКУ «Управление образованием» МОУ в течение 10 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления.

	3.
	При наличии оснований для отказа, описанных в п. 16, 17 Регламента, в приеме документов, направление уведомления заявителю об отказе (Приложение N 4 к Регламенту)
	специалист МКУ «Управление образованием»
	Не позднее 10 рабочих дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа (приостановления)


Постановка на учет
26. Постановка ребенка на учет в МОУ осуществляется специалистом МКУ «Управление образованием» после проверки представленных заявителем документов, предусмотренных пунктом 14 Регламента.
Специалист МКУ «Управление образованием»: 
 -проверяет достоверность сведений в предоставленном заявлении;
-вносит данные о заявителе в АИС "Е-услуги. Образование";
-регистрирует ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» (льготный список/общий список) приложение № 8, № 9;
-выдает заявителю уведомление о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников», подтверждающего регистрацию заявления (приложение № 5 к Регламенту)  в соответствии с датой и временем обращения заявителя.
27. Заявитель может получить персональную информацию о позиции ребенка в очереди для зачисления (приема) в МОУ при личном обращении в МКУ «Управление образованием», а также заочно на Портале образовательных услуг Свердловской области.
28. Родители (законные представители) имеют право внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:
- изменить желаемую дату зачисления (приема) в МОУ;
- изменить ранее выбранные учреждения;
- изменить сведения о внеочередном или первоочередном праве зачисления (приема) в МОУ;
- изменить данные о ребенке и о заявителе (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
Для внесения изменений в информацию, представленную в момент постановки ребенка на учет для зачисления (приема) в МОУ, в части выбора МОУ, направленности группы в МОУ или желаемой даты зачисления (приема) в МОУ, заявитель может лично обратиться в МКУ «Управление образованием».
Зачисление (прием) в МОУ
29. Основанием для начала выполнения административной процедуры являются наличие направления (путевки) в МОУ и письменное заявление родителей (законных представителей).
Зачисление (прием) в МОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест с учетом имеющихся у заявителей прав на внеочередное или первоочередное зачисление (прием) в МОУ (Приложение N 2 к Регламенту).
30. Направление (путевка) оформляется на основании списка детей, подлежащих зачислению (приему) в МОУ (приложение № 6 к Регламенту).
МКУ «Управление образованием» ежегодно с 01 мая по 01 июня, с использованием АИС "Е-услуги. Образование", обеспечивает формирование и направление в каждое МОУ списка детей, подлежащих зачислению (приему) в МОУ в соответствии с закрепленной за МОУ территорией.
Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
31. Руководитель МОУ в соответствии со списком, предусмотренным пунктом 30 Регламента, организует индивидуальную работу с родителями (законными представителями) детей, подлежащих зачислению (приему) в МОУ, на предмет их согласия или отказа на зачисление (прием) ребенка в МОУ (Приложение N 2 к Регламенту).
МКУ «Управление образованием» обеспечивает оформление направлений (путевок) для зачисления детей в МОУ (Приложение N 6 к Регламенту) и регистрирует в журнале выдачи путевок (приложение № 10).
Руководитель МОУ в срок до 1 сентября текущего года обеспечивает на основании оформленных МКУ «Управление образованием» направлений (путевок) зачисление (прием) детей и информирует МКУ «Управление образованием» о результатах для внесения изменений в АИС "Е-услуги. Образование".
При письменном отказе родителей (законных представителей) от предложенного в текущем году места в МОУ изменяется желаемая дата зачисления (приема) на дату, указанную заявителем, с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении требуемой даты поступления ребенка размещается в АИС "Е-услуги. Образование".
По письменному заявлению родителей (законных представителей), а также при отсутствии их согласия на предоставленное в МОУ место или отказа от предложенного МОУ обращение ребенка на предоставление места в МОУ может быть отозвано. При необходимости по письменному заявлению родителей (законных представителей) ребенок может быть восстановлен в учете детей, нуждающихся в предоставлении места в МОУ. При этом первоначальная дата постановки ребенка на учет не изменяется.
Изменения в АИС "Е-услуги. Образование" вносятся специалистом МКУ «Управление образованием».
32. При наличии свободных мест автоматически формируются дополнительные списки детей. Работа по сверке поименных списков и внесению изменений в АИС "Е-услуги. Образование" по результатам зачисления (приема) детей в МОУ производится в порядке, описанном в пункте 31 Регламента.
33. Организация руководителем МОУ мероприятий по зачислению (приему) детей в МОУ - в течение месяца после выдачи направления (путевки).
	N
	Действия при выполнении административной процедуры
	Максимальный срок

	1.
	Прием заявления родителя (законного представителя) о зачислении (приеме) ребенка в МОУ (Приложение N 2 к Регламенту)
	в соответствии с датой и временем обращения

	2.
	Проверка правильности заполнения заявления и соответствия копий документов заявителя оригиналам (представление заявителем предусмотренных пунктом 14 Регламента документов в полном объеме и содержащих достоверные и полные сведения)
	в соответствии с датой и временем обращения

	3.
	Ознакомление заявителя с Уставом МОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, реализуемой МОУ, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, получение согласия на обработку персональных данных, под роспись с отметкой в заявлении о приеме (переводе) в МОУ
	в соответствии с датой и временем обращения

	4.
	Регистрация заявления о зачислении (приеме) в МОУ и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем, в журнале приема заявлений о зачислении (приеме) в МОУ с обязательной выдачей расписки в получении документов, содержащей регистрационный номер заявления о зачислении (приеме) ребенка в МОУ и перечень представленных документов (Приложение N 7 к Регламенту), заверенной подписью руководителя и печатью МОУ
	в соответствии с датой и временем обращения

	5.
	Заключение договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителем (законным представителем) ребенка и ознакомление с документами, регламентирующими право на получение компенсации родительской платы за присмотр и уход ребенка в МОУ, после приема документов, указанных в пункте 14 Регламента
	не позднее чем за 3 рабочих дня до даты желаемого зачисления, указанной в заявлении родителей (законных представителей) на зачисление (прием) ребенка в МОУ

	6.
	Издание приказа о зачислении (приеме) ребенка в МОУ
	в течение 3 рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования

	7.
	Размещение информации об издании приказа о зачислении (приеме) ребенка в МОУ на информационном стенде МОУ. На официальном сайте МОУ в сети Интернет размещаются реквизиты приказа о зачислении (приеме) ребенка в МОУ, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу
	в течение 3 дней после издания приказа о зачислении (приеме) ребенка в МОУ

	8.
	Оформление личного дела на ребенка, зачисленного в МОУ
	в течение 3 рабочих дней после издания приказа о зачислении (приеме) ребенка в МОУ

	9.
	При представлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 14 Регламента, не в полном объеме или содержащих недостоверные (неполные) сведения направление заявителю уведомления об отказе (приостановлении) в зачислении (приеме) ребенка в МОУ (Приложение N 4 к Регламенту)
	не позднее 10 рабочих дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа (приостановления) зачисления (приема) в МОУ

	10.
	Обеспечение возврата направления (путевки) в МКУ «Управление образованием» в случае отказа заявителя от направления (путевки) или неявки заявителя для ее получения после письменного уведомления
	по истечении месяца со дня получения направления (путевки)


34. После издания приказа о зачислении (приеме) ребенка в МОУ ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в МОУ.
Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах
35. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в МКУ «Управление образованием» либо в МОУ заявления в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
36. Специалист рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления;
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления;
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
37. При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):
-информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
-прием и передача документов, указанных в пункт 14 Регламента в специалист МКУ «Управление образованием; 
-отказ в приеме документов по причинам, указанным в п.16 Регламента;
-направление межведомственных информационных запросов для получения сведений, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (при наличии технической возможности), перечисленных в пп. 4 и 5 пункта 14 Регламента и предоставление результатов в МКУ «Управление образованием».
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
38. Формами контроля являются:
1) текущий контроль, осуществляемый систематически на протяжении всей последовательности действий, входящих в состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;
2) последующий контроль, осуществляемый путем проведения проверок:
- плановых на основании годовых планов работы, в том числе тематических (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан);
- внеплановых (по конкретному обращению заявителя о предоставлении муниципальной услуги или отказе (приостановлении) в ее предоставлении).
Контроль за исполнением Регламента при информировании о предоставлении муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги и качеством предоставления муниципальной услуги в МОУ осуществляется МКУ «Управление образованием» нормативными правовыми актами МКУ «Управление образованием», Администрации Туринского городского округа.
По результатам проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги МКУ «Управление образованием» принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка при реализации административных процедур.
В случае выявления в результате осуществления контроля нарушений порядка предоставления и (или) необоснованного отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставления муниципальной услуги ненадлежащего качества, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
39. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:
1) по телефонам МКУ «Управление образованием» и МОУ, в соответствии с режимом работы МКУ «Управление образованием» и МОУ;
2) в порядке личного обращения в соответствии с режимом работы МКУ «Управление образованием», МФЦ и МОУ;
3) в порядке письменного обращения в МКУ «Управление образованием» в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в электронном виде;
4) с информационных стендов, расположенных в МКУ «Управление образованием» и МОУ.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц 
40. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
41. Жалобы на действия (бездействие), должностных лиц и работников МОУ, УДО, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги обжалуются начальнику МКУ «Управление образованием».  
Жалобы на действия (бездействия), а также решения, принятые начальником МКУ «Управление образованием», подаются главе Администрации Туринского городского округа.
Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ.
42. МКУ «Управление образованием» обеспечивает:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и работников, предоставляющих муниципальную услугу, посредством размещения информации:
- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальном сайте МКУ «Управление образованием»;
-на Едином портале в разделе «Дополнительная информация»;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и работников МКУ «Управление образованием», общеобразовательных учреждений, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и работников, предоставляющих муниципальную услугу, регулируется:
1) статьями 11.1 - 11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
2) Постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 N 828-ПП "Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников";
3) приказом МКУ «Управление образованием» 05.04.2019 г. № 87- П «Об утверждении лица, уполномоченного на рассмотрение жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) работников, связанные с предоставлением муниципальных услуг».
44. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещена в разделе "Дополнительная информация" на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/21897/1/info.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Начальнику 
МКУ «Управление образованием»
______________________________
                                                           (Ф.И.О.)
от ____________________________
                                     (Ф.И.О. заявителя)
проживающего по адресу:
_______________________________
телефон: _______________________
e-mail: _________________________
Обращение #_____/ЗЗ/_____________
Заявление
о постановке на учет для зачисления (приема) ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Прошу поставить на учет для приема (зачисления) в детский сад и сообщаю
следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
1.1. Фамилия: _________________________________________________________________
1.2. Имя: _____________________________________________________________________
1.3. Отчество (при наличии): ____________________________________________________
1.4. Дата рождения: ____________________________________________________________
1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
1.5.1. Серия: ____ 1.5.2. Номер: __________________________________________________
2. Сведения о заявителе
2.1. Фамилия: _________________________________________________________________
2.2. Имя: _____________________________________________________________________
2.3. Отчество (при наличии): ____________________________________________________
3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух)
3.1. Почта (адрес проживания): __________________________________________________
3.2. Телефонный звонок (номер телефона): ________________________________________
3.3. Электронная почта (E-mail): _________________________________________________
3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона): __________________________
4. Право на вне/первоочередной прием ребенка в детский сад (подтверждается
документом) __________________________________________________________________
5. Предпочтения Заявителя
5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 3):
_____________________________________________________________________________
5.2. Предлагать только детские сады, указанные в заявлении
5.3. Требуемая дата предоставления места для ребенка в детском саду: ________________
6. Дата и время регистрации заявления: __. __.____    __:__:__
7. Вид заявления:
8.1. Первичное
8.2. Перевод
8.3. Уточнение сведений
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить
Управление образованием либо дошкольное образовательное учреждение, либо МФЦ (нужное подчеркнуть) и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю ______________________
Заявитель: ______________________________________/_________________________
                          (Ф.И.О.)                         (Подпись)
Сотрудник   МКУ «Управление   образованием» (либо дошкольного образовательного
учреждения, либо МФЦ) (нужное подчеркнуть):
______________________________________/________________________
               (Ф.И.О.)                        (Подпись)
Согласие на обработку персональных данных
В МКУ «Управление образованием »
    от _____________________________________
зарегистрированного по адресу: _____________
_________________________________________
паспорт __________№______________________
выдан____________________________________
(кем, когда)
Заявление о согласии на обработку персональных данных
Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных МКУ «Управление образованием».
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 
· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;
· фамилия, имя, отчество ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;
· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача в Единую государственную информационную систему социального обеспечения), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия. 
Дата
_________________(_______________________)
Подпись                                                                              расшифровка подписи
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Примерная форма
Руководителю
____________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
____________________________________
(вид документа)
серия _______ № ___________
____________________________________
(кем и когда выдан)
ЗАЯВЛЕНИЕ № __________
Прошу зачислить (принять) в ___________________________________________________
(наименование МОУ)
моего ребенка ________________________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребенка)
Дата рождения ребенка: "__" _______________ 20__ год
Место рождения ребенка: _______________________________________________________
Адрес места жительства ребенка: ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Из какого образовательного учреждения прибыл ребенок
_____________________________________________________________________________
(при переводе из другого МОУ)
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (законный представитель) _________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
Адрес места жительства ________________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________________________________
Отец (законный представитель) __________________________________________________
                           (Ф.И.О. (последнее - при наличии)
Адрес места жительства ________________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
____________________________                    _______________________
                       (Ф.И.О. заявителя)                                                               (подпись заявителя)
С Уставом МОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной программой, реализуемой МОУ, и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, ознакомлен(а).
____________________________                        _______________________
                        (Ф.И.О. заявителя)                                                            (подпись заявителя)
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю.
В соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных  данных"  даю  свое согласие на обработку моих и моего ребенка персональных   данных,  указанных  в  заявлении,  а  также  их  передачу  в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и  муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления образовательной  услуги  согласно  действующему законодательству. Настоящее согласие  может  быть  отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи  мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.
____________________________                        _______________________
                            (Ф.И.О. заявителя)                                                                          (подпись заявителя)
В соответствии  со  статьями  14, 44 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего ребенка на ________________языке; на получение  образования  на родном языке из числа языков народов Российской  Федерации  (в  пределах  возможностей, предоставляемых системой образования): ____________________________________________________________.
 Настоящее  согласие  может  быть  отозвано  мной  в  письменной форме и
действует до даты подачи мной заявления об отзыве.
____________________________                        _______________________
                 (Ф.И.О. заявителя)                                                                        (подпись заявителя)
Расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления  о приеме ребенка в МОУ, о перечне представленных документов, заверенную подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью получил(а).
____________________________                        _______________________
                              (Ф.И.О. заявителя)                                                              (подпись заявителя)
Дата подачи заявления: "__" _______________ 20__ г.
    Примечание: примерная форма заявления размещается МОУ на информационном стенде и на официальном сайте МОУ в сети Интернет.
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Категории заявителей, дети которых имеют преимущественное право
на зачисление ребенка в МОУ
	№
п/п
	Наименование категории
	Нормативный акт
	Документы, подтверждающие наличие преимущественного права на прием в МОУ

	1. Имеют право на внеочередной прием в МОУ

	1.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	- Постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 года N 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации"
	Медицинское свидетельство о смерти, справка, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, решение суда

	2.
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, и дети погибших (пропавших без вести), умерших, лица получившие инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 года N 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей"
	Медицинское свидетельство о смерти, справка, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, решение суда

	3.
	Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 года N 587 "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии"
	Медицинское свидетельство о смерти, справка выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, решение суда

	4.
	Дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Приказ Министра обороны Российской Федерации от 26.01.2000 N 44 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей"
	Медицинское свидетельство о смерти, справка, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом, решение суда

	5.
	Дети прокуроров
	Федеральный закон от 17 января 1992 года N 2202-I "О прокуратуре Российской Федерации"
	Справка с места работы (службы)

	6.
	Дети судей
	Федеральный закон от 26 июня 1992 года N 3132-I "О статусе судей в Российской Федерации"
	Справка с места работы (службы)

	7.
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28 декабря 2010 года N 403-ФЗ "О следственном комитете Российской Федерации"
	Справка с места работы (службы)

	8.
	Дети граждан, подвергшиеся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-I "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	Удостоверение

	9.
	Дети граждан из подразделений особого риска, а также членов семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска"
	Удостоверение

	10.
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов на реку Теча, а также членов семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Федеральный закон от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов на реку Теча"
	Удостоверение

	11.
	Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства с братьями и (или) сестрами, обучающимися в муниципальном образовательном учреждении
	Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ, Семейный кодекс Российской Федерации
	Документы, содержащие
сведения о месте жительства
заявителя и совместно
проживающих с ним лицах

	2. Имеют право на первоочередной прием в МОУ

	12.
	Дети военнослужащих
	Федеральный закон от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"
	Удостоверение, военный билет, справка

	13.
	Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 7.02 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Справка с места работы (службы)

	14.
	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Медицинское свидетельство о смерти

	15.
	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Медицинское свидетельство о смерти

	16.
	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Копия трудовой книжки

	17.
	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти

	18.
	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Копия трудовой книжки

	19.
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 12 - 16
	Федеральный закон от 7 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции"
	Копия трудовой книжки

	20.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом
	Указ Президент Российской Федерации от 2 октября 1992 года N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов"
	Справка, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы, выписка из акта освидетельствования гражданина, признанного инвалидом или сведения из Федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр инвалидов» (ФГИС ФРИ) (при наличии технической возможности)

	21.
	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года N 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей"
	Удостоверение, свидетельства о рождении детей

	22.
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	Справка с места работы (службы)

	23.
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти

	24.
	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти

	25.
	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	Копия трудовой книжки

	26.
	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	Копия трудовой книжки, медицинское свидетельство о смерти

	27.
	Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 21 - 25
	Федеральный закон от 30 декабря 2012 года N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"
	Копия трудовой книжки, копия свидетельства о рождении, копия свидетельства о браке


Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
N ____ "__" __________ 20__ г.                    ________________________________________
                                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя, адрес)
                                                                                                                               ______________________________________________________________________
Уведомление 
об отказе в приеме документов о постановке ребенка
на учет/зачислении (приеме) в МОУ
Уважаемый(ая) _______________________________________________________!
(имя и отчество получателя услуги)
Уведомляем Вас о том, что в связи с _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
и на основании ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
в приеме документов о постановке на учет/зачислении Вашего ребенка ________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
в ____________________________________ отказано.
                        (наименование МОУ)
Руководитель
МКУ «Управление образованием»    _______________ /___________________   
                                                                      (подпись)                            (расшифровка подписи)
Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Уведомление о регистрации ребёнка в «Книге учёта будущих воспитанников» 
Настоящее уведомление выдано: __________________________________________________________________________________
(Ф.И.О родителя)
в том, что_____________________________________________________________________
(Ф.И ребёнка)
записан (а) в «Книге Учёта будущих воспитанников» под № _____________
Для решения вопроса о зачислении ребёнка в детский сад Вам предлагается пройти перерегистрацию___________________________________________________________________
Дата регистрации заявления: _____________________
М.П
Подпись лица, выдавшего уведомление
Тел. 8/34349/ 2-02-23
Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
НАПРАВЛЕНИЕ (ПУТЕВКА) N _____________________________
  на зачисление в________________________________________________________
                                         (наименование МОУ)
Ф.И.О. ребенка _________________________________________________________________________________
Дата рождения _______________________
Адрес места жительства ребенка _________________________________________________________________________________
Путевка оформлена _____    ______20___г.
Специалист МКУ «Управление образованием» ________________________/_____________________
Линия отрыва ______________________________________________________________________
Уважаемые родители! Путевка должна быть представлена в дошкольное образовательное учреждение в течение 10 рабочих дней со дня получения. В противном случае в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении может быть отказано.
Линия отрыва _______________________________________________________________________
Выдана путевка № _______________ от ________20___г.
Ф.И.О. ребенка ______________________________________________________________
Дата рождения ________________________
Адрес места жительства ребенка _________________________________________________________________________________
С условиями предоставления путевки в дошкольное образовательное учреждение ознакомлен.
Путевку получил:
«_____»____________________20_____ г.
  ________________________/______________________
Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Расписка
От родителя (законного представителя) ___________________________________________
                                                                                                                                 (Ф.И.О.)
принято заявление _______________________ о приеме (зачислении) в МОУ ___________
                                                          (регистрационный номер)
_____________________________________________________________________________
(наименование МОУ)
ребенка ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
с приложением следующих документов:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
Дата выдачи расписки: "__" ________________ 20__ г.
Руководитель  МОУ 
____________________________/________________________________/
    М.П.

Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Форма «Книга учета будущих воспитанников»
(льготный список)
	№ п/п
	Сведения о детях
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. родителя (законного представителя)
	Отметка о внеочередном или первоочередном праве на устройство ребёнка в учреждение
(№ и дата выдачи документа)
	Специалист (руководитель учреждение)
	Отметка о получении уведомления о постановке на учёт
(получено/
не получено)
	Роспись родителя (законного представителя)

	
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место жительства
	Личный приём
(дата фактической подачи полного пакета документов при подаче заявления через портал гос. услуг)
	Единый портал гос. услуг
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Форма «Книга учета будущих воспитанников»
(общий список)
	№
п/п
	Сведения о детях
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. родителя (законного представителя)
	Специалист (руководитель учреждения)
	Отметка о получении уведомления о постановке на учёт
(получено/
не получено)
	Роспись родителя (законного представителя)

	
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место жительства
	Личный приём
(дата фактической подачи полного пакета документов при подаче заявления через портал гос. Услуг)
	Единый портал гос. Услуг
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Журнал выдачи путёвок
	Номер  путёвки
	Ф.И. ребёнка
	Дата рождения ребенка
	Дата выдача путёвки
	Номер очереди
	Наименование  льготы
	Первичное зачисление /перевод
	Учреждение, в которое  выдана
путёвка
	Подпись           родителя

	1
	2
	3
	6
	4
	5
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


