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АДМИНИСТРАЦИЯ ТУРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	27.11.2017

                             г. Туринск

       № 1443-ПА


О внесении изменений в постановление главы Туринского городского округа от 26.08.2014 № 344 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» (с изменениями от 29.02.2016 №107, от 06.04.2016 № 166, 09.02.2017 № 168-ПА)
В целях приведения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Туринского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести изменение в постановление главы Туринского городского округа от 26.08.2014 №344 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» (с изменениями от 29.02.2016 №107, от 06.04.2016 № 166, 09.02.2017 № 168-ПА) приняв приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» в новой редакции (прилагается).

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации Туринского городского округа в сети Интернет http//:turinsk.midural.ru. 

Глава Администрации
Туринского городского округа
                                                    А.В. Белоусов

Приложение


к постановлению Администрации Туринского городского округа
от 27.11.2017 N 1443-ПА
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги могут выступать родители, законные представители - опекуны, попечители (при предоставлении решений органов опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетними; руководители организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, являющихся гражданами Российской Федерации, проживающих постоянно или временно на территории Туринского городского округа, а также временно проживающие на территории Туринского городского округа иностранные граждане, а также их представители, полномочия которых подтверждаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - заявители), желающие приобрести детям путевки для летнего отдыха и оздоровления в лагерях с дневным пребыванием, санаториях и санаторно-оздоровительных лагерях круглогодичного действия, в загородных стационарных оздоровительных лагерях (далее - организации оздоровления и отдыха).

Прием заявлений (приложение №1) начинается с 10 февраля текущего календарного года и может быть подано лично либо через профсоюзную организацию. 
Количество путевок зависит от объема целевых финансовых средств, выделенных на организацию отдыха и оздоровления детей Туринского городского округа в период проведения детской оздоровительной кампании.

В течение календарного года заявитель имеет право:

однократного получения путевки для каждого из своих детей в оздоровительные лагеря следующих типов: в загородный стационарный оздоровительный лагерь, в санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия);

неоднократного получения путевки для каждого из своих детей в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей.

3.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование осуществляется:

1) Муниципальным казённым учреждением «Управление образованием Туринского городского округа» (далее-Управление образованием), расположенного по адресу: 623900 Свердловская область, г. Туринск, ул. Кирова, д.46. 

График работы: понедельник - пятница с 8:00 до 12:30 и с 13:30 до 17:00.

Начальник Управления образованием осуществляет прием заявителей в понедельник с 14:30 до 17:00 по предварительной записи.

Телефон (факс) приемной: (343)49- 2-02-25 (добавочный 101).

Адрес электронной почты: turinsk-uo@mail.ru.

Адрес сайта: http://turinskuo.my1.ru/.

Телефон ответственного специалиста: (343)49-2-02-27 (добавочный 109).

         2) Муниципальным автономным образовательным учреждением дополнительного образования   Центр дополнительного образования «Спектр» Туринского городского округа (далее - ЦДО «Спектр»), расположенного по адресу: 63900,  г.Туринск, ул. Ленина, 33, телефоны  (343-49) 2-13-52; (343-49) 2-27-31.
Прием заявителей осуществляется: понедельник с 14:00 до 17:00, вторник с 10:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, четверг с 10:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00.
Адрес электронной почты: spektrtur2010@mail.ru.

Адрес сайта: http://центр-спектр.рф/.

3) муниципальными образовательными учреждениями, в отношении которых Управление образованием осуществляет функции и полномочия учредителя (далее МОУ).  Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах сайтов и электронной почты  образовательных учреждений   находится на сайте Управления образованием  (http://turinskuo.my1.ru/)  в разделе «Образовательные учреждения» и в приложении №2.

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, а также за информирование о ее предоставлении, назначаются приказом руководителя МОУ.

4) Государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ). 

Отдел Государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в городе Туринске, расположенный по адресу: 623900, Свердловская область, г. Туринск, ул. Кирова, д.46.

Телефон: (343)49-2-12-77 

Информацию о месте нахождения и графике работы отделений МФЦ Свердловской области заявитель может получить на официальном  сайте www. mfc66.ru или по телефону единого контакт-центра 8(800)700-00-04(звонок бесплатный).

Адрес официального сайта МФЦ: www.mfc66.ru.

5)  на сайтах:

- Управления образованием   http://turinskuo.my1.ru/, МОУ, (ЦДО «Спектр»);

-федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - http://www.gosuslugi.ru (далее – Портал).

6) на информационных стендах, расположенных в учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу. 

4. Информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме или в электронном виде при направлении обращения через электронную приемную официального сайта Управления образованием в сети Интернет в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

В случае если заявление зарегистрировано с использованием Единого портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием личного кабинета заявителя.

Письменные обращения заявителей рассматриваются специалистами Управления образованием, ЦДО «Спектр», МОУ с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.Специалисты Управления образованием, ЦДО «Спектр», МОУ предоставляют заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы учреждений предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все обращения регистрируются в журнале регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

6. На информационных стендах, установленных в помещениях учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, и учреждений, на базе которых организованы городские лагеря, размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст Административного регламента с приложениями;

образцы оформления заявлений;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также список требований, предъявляемых к этим документам;

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием Единого портала;

сведения о порядке информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке получения консультаций (справок);

сведения о порядке обжалования решений и действий (бездействия) специалистов, ответственных за осуществление административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для получения муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

8. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области по Туринскому району 623900, г. Туринск, ул. Советская, 12, тел./факс: (343 49) 2-25-82, uszn60@gov.66.ru, uszn60.midural.ru

Государственное учреждение управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Туринском районе Свердловской области, в которых осуществляется выдача справок о получении заявителями ежемесячных пособий на детей или государственной социальной помощи (620000, г. Туринск, ул. Кирова, д. 30, (343)49-2-25-80, e-mail: turinskupfr@mail.epfr.ru);

Миграционный пункт УФМС России по свердловской области в Туринском районе (623900, г.Туринск, ул.Спорта, 250, тел./факс (34349)21052;

Государственное казённое учреждение службы занятости населения Свердловской области "Туринский центр занятости", 623900, г. Туринск, ул. Декабристов, д.56а (34349)2-27-65, turinsk.cz@egov66.ru в которых осуществляется выдача справок о регистрации заявителей в качестве безработных;

медицинские организации, в которых осуществляется выдача справок о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения или оздоровления;

учреждения, в которых осуществляется выдача справок с мест работы заявителей.

9. Прием заявлений (в том числе поданных через профсоюзную организацию) о предоставлении путевки в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей или загородный стационарный оздоровительный лагерь, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия) (далее - заявления) осуществляется: 

в части предоставления путевок в оздоровительные лагеря с дневным пребыванием детей (далее - городские лагеря) - образовательными организациями, на базе которых организованы такие лагеря. Информация о местонахождении, номерах справочных телефонов и адресах официальных сайтов общеобразовательных учреждений Туринского городского округа, на базе которых организуются городские лагеря, приведена в приложении №2 к Административному регламенту;

в части предоставления путевок в   загородные стационарные оздоровительные лагеря (далее - загородные лагеря), в санатории (санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия) и загородные лагеря -  ЦДО «Спектр».

Информация о графиках приема заявлений и документов размещается на официальных сайтах образовательных организаций, на базе которых организованы городские лагеря, ЦДО «Спектр».

10. Прием заявлений и документов осуществляется также в МФЦ.

11. Заявление может быть подано в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), Портал образовательных услуг (https://zol-edu.egov66.ru/) (далее - порталы). В случае подачи заявления через порталы заявителю необходимо представить в течение пяти дней со дня подачи заявления подлинники документов, указанных в пункте 18 Административного регламента.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях».

13. Услуга предоставляется Управлением образованием в лице:

ЦДО «Спектр» (в отношении загородных лагерей, санаториев, санаторно-оздоровительных лагерей круглогодичного действия);

образовательных организаций, на базе которых организованы городские лагеря.

14. Прием заявлений и документов МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Туринского городского округа и МФЦ с момента его вступления в силу.

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю путевки в организацию оздоровления и отдыха.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 21 Административного регламента.

16. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении путевок детям в организации отдыха и оздоровления, в автоматизированной информационной системе «Е-услуги.Образование» (далее – информационная система), в том числе поданного в форме электронного документа с использованием Единого портала, до дня предоставления путевки в организацию оздоровления и отдыха. 

Прием заявлений и документов в отношении санаториев (санаторно-оздоровительных лагерей) осуществляется с 10 февраля, но не позднее, чем за сутки до начала оздоровления.

Срок принятия решения о включении сведений о заявителе в реестр заявлений о предоставлении путевок – не более трех рабочих дней со дня окончания приема заявлений на соответствующую смену.

Предоставление путевок в организацию оздоровления и отдыха осуществляется со дня (рабочего), следующего за днем окончания сроков оплаты, указанных в пункте 43 Административного регламента, и завершается не позднее чем за сутки до дня начала оздоровления (соответствующей смены).

В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления специалистом МФЦ.

Путевка выдается в соответствии с очередностью, установленной в Журнале (Реестре) регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги в срок не менее 7 дней до начала смены, отказ в ее выдаче – в срок не более 14 дней до начала смены.

Срок действия заявлений истекает с окончанием действия детской оздоровительной кампании - 31 декабря текущего года.

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Семейным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

Федеральным законом от 21.12.1996 N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" ("Российская газета", 27.12.1996, N 248);

        Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" ("Российская газета", 05.08.1998, N 147);

Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" ("Российская газета", 30.06.1999, N 121);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" ("Российская газета", 25.11.1995, N 229);

Федеральным законом от 28.12.2010 N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации" ("Российская газета", 30.12.2010, N 296);

Законом Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" ("Российская газета", 29.07.1992, N 170);

Законом Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (Ведомости СНД и ВС РСФСР, 1991, N 21, ст. 699);

Федеральным законом от 26.11.1998 N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" ("Российская газета", 02.12.1998, N 229);

Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Российская газета", 11.01.2013, N 3);

Федеральным законом от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" ("Российская газета", 08.02.2011, N 25, 10.02.2011, N 28);

Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" ("Российская газета", 02.06.1998, N 104);

Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 05.10.1992, N 14, ст. 1098);

Постановлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 27.12.2013 N 73 "Об утверждении СанПиН 2.4.4.3155-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы стационарных организаций отдыха и оздоровления детей";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2017 № 181 «О Единой государственной информационной системе социального обеспечения»;

Законом Свердловской области от 04.01.1995 N 15-ОЗ "О прожиточном минимуме в Свердловской области" (Собрание законодательства Свердловской области, 01.02.2005, N 12-1, ст. 2171);

Законом Свердловской области от 23.10.1995 N 28-ОЗ "О защите прав ребенка" (Областная газета, 31.10.1995, N 118);

Законом Свердловской области от 15.06.2011 N 38-ОЗ "Об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области" (Собрание законодательства Свердловской области, 15.09.2011, N 6-4 (2011), ст. 992);

Постановлением Правительства Свердловской области от 01.02.2005 N 70-ПП "О порядке реализации Закона Свердловской области от 14.12.2004 N 204-ОЗ "О ежемесячном пособии на ребенка (вместе с "Порядком исчисления среднедушевого дохода для назначения ежемесячного пособия на ребенка", "Порядком изменения размера назначенного ежемесячного пособия на ребенка")" (Областная газета, 08.02.2005, N 29-30);

Уставом Муниципального казённого учреждения "Управление образованием Туринского городского округа;

Уставами МОУ;

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами об организации оздоровления, труда и отдыха детей и подростков на текущий календарный год.

18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, представлен в таблице.

Таблица

	Категория и (или) наименование представляемого документа
	Форма представления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	Заявление о предоставлении путевки в загородный стационарный оздоровительный лагерь или оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия)
	Подлинник
	Форма заявления представлена в приложении №1 к Административному регламенту

	Свидетельство о рождении ребенка <*>
	Подлинник
	Представляется для уточнения возраста ребенка, сведений о родителях

	Документ, удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих <*>:
	Подлинник
	-

	паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник
	-

	страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС)
	Подлинник
	-

	удостоверение личности моряка
	Подлинник
	-

	военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана
	Подлинник
	-

	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	Подлинник
	-

	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2-П
	Подлинник
	Срок действия документа ограничен

	разрешение на временное проживание 
	Подлинник
	                                          -

	вид на жительство
	Подлинник
	                                          -

	Документ, подтверждающий статус представителя заявителя, из числа следующих:
	Подлинник
	-

	документ об установлении опеки (попечительства): договор органов опеки с опекуном или попечителем об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного на возмездных условиях, договор о приемной семье, договор о патронатной семье (патронатном воспитании), договор о приемной семье, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно
	Подлинник
	Представляется в случае подачи заявления опекуном (попечителем) в соответствии с Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"

	документ, подтверждающий полномочия руководителя организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:

устав организации;

приказ о назначении на должность директора;

акт органа опеки и попечительства об устройстве детей в организацию
	Подлинник
	Представляется в случае подачи заявления руководителем организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Акт органа опеки и попечительства об устройстве детей в организацию предъявляется на каждого ребенка

	Документы, подтверждающие полномочия представителя профсоюзной организации <**>:

доверенность, подписанная руководителем профсоюзной организации, учредительный документ профсоюзной организации (устав, положение)
	Подлинник
	Представляется представителем профсоюзной организации при подаче заявления от работников организации, интересы которой представляет профсоюзная организация.

Доверенность заверяется печатью профсоюзной организации

	Сопроводительное письмо, подписанное руководителем профсоюзной организации, руководителями организаций, интересы которых представляет профсоюзная организация (заявка), со списком детей сотрудников организации <**>
	
	Представляется представителем профсоюзной организации при подаче заявления от работников организации, интересы которой представляет профсоюзная организация.

Список детей сотрудников организации (приложение к заявке) представляется на каждую организацию в отдельности, подписывается руководителем профсоюзной организации, руководителем организаций, интересы которых представляет профсоюзная организация, заверяется печатью профсоюзной организации и организации, интересы которой представляет профсоюзная организация

	Медицинская справка на школьника, отъезжающего в загородный лагерь <*>
	Подлинник
	Справка по форме 079/у, утвержденной Приказом Минздрава СССР от 04.10.80 N 1030 "Об утверждении форм первичной медицинской документации учреждений здравоохранения", представляется в загородный лагерь в срок, не превышающий одни сутки перед заездом в загородный лагерь

	Справка для получения путевки на санаторно-курортное лечение <*> (при наличии у ребенка медицинских показаний для санаторно-курортного лечения или оздоровления)
	Подлинник
	Справка по форме 070/у-04, утвержденной Приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 22.11.2004 N 256 "О порядке медицинского отбора и направления больных на санаторно-курортное лечение", представляется в случае постановки ребенка на учет для получения путевки в санаторий или санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия

	Справка с места работы заявителя, подтверждающая место работы заявителя в государственном или муниципальном учреждении <*>
	Подлинник
	Для детей работников государственных и муниципальных учреждений

	Документ, подтверждающий право на зачисление ребенка в организацию во внеочередном или первоочередном порядке, из числа следующих <*>:
	
	Перечень категорий детей, имеющих право на получение мест в летних оздоровительных учреждениях и лагерях, во внеочередном или первоочередном порядке приведен в приложении №3 к Административному регламенту

	справка с места работы (службы)
	Подлинник
	Подписывается руководителем и заверяется печатью организации. Для родителей (законных представителей) детей, категории которых указаны в пунктах 1 - 3, 5, 6, 9, 10 приложения №3 к Административному регламенту

	удостоверение из числа следующих:
	Подлинник
	-

	удостоверение Генеральной прокуратуры Российской Федерации
	Подлинник
	Для родителей (законных представителей) детей, категория которых указана в пункте 1 приложения №3 к Административному регламенту

	удостоверение Следственного управления Следственного комитета при Прокуратуре Российской Федерации
	Подлинник
	Для родителей (законных представителей) детей, категория которых указана в пункте 2 приложения №3 к Административному регламенту

	удостоверение судьи
	Подлинник
	Для родителей (законных представителей) детей, категория которых указана в пункте 3 приложения №3 к Административному регламенту

	удостоверение сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Подлинник
	Для родителей (законных представителей) детей, категория которых указана в пункте 7 приложения №3 к Административному регламенту

	справка об установлении инвалидности
	Подлинник
	Документ выдается федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы и представляется в отношении детей, категория которых указана в пункте 11 приложения №3 к Административному регламенту

	<*> Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный частью 6 пункта 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

<**> Вместе с документами, подтверждающими полномочия представителя профсоюзной организации, и заявкой на каждого ребенка, включенного в заявку, также представляются документы, указанные в пункте 18 Административного регламента, приложении N 4 Административного регламента


Копии документов заверяются МФЦ при предоставлении оригинала.
19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, приведен в приложении №4  к Административному регламенту.

Указанные в приложении №4 к Административному регламенту документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена. Заявитель вправе по собственной инициативе представить указанные документы.

20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляют следующие факты:

заявитель родителем (законным представителем ребенка не уполномочен на  представление  их интересов по вопросу постановки ребенка на учет для получения путевки в оздоровительную организацию;

в документах содержатся подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица учреждения, а также членов его семьи;

в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги (форма заявления приведена в приложении №1 к Административному регламенту);

отсутствует возможность прочтения текста заявления или его части;

заявитель обратился с заявлением не в установленный пунктом 16 Административного регламента период или в не приёмное время;

возраст ребенка не соответствует указанной в пункте 2 Административного регламента возрастной категории на дату начала получения муниципальной услуги;

Основания для отказа в приеме заявления через Единый портал отсутствуют.

21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги составляют следующие факты:

отсутствие путевок в организации оздоровления и отдыха, в отношении которой подано заявление;

 не достижение  ребенком возраста 6 лет 6 мес., либо превышение  ребенком возраста 18 лет на день выдачи путевки;

наличие медицинских противопоказаний у ребенка к нахождению в детском коллективе или посещению оздоровительной организации;

отсутствие справки учреждения здравоохранения о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения – для детей, направляемых на оздоровления санаторно-курортные организации, если заявителем указан в заявлении только данный тип оздоровительной организации;

получение заявителем путевки в другую организацию оздоровления и отдыха аналогичного типа в текущем календарном году;

несоответствие сведений, указанных в представленных документах, сведениям, полученным в результате направления межведомственных (внутриведомственных) запросов;

нарушение заявителем сроков оплаты и получения путевки, указанных в пункте 48 Административного регламента.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае подачи заявления через Единый портал помимо оснований, указанных в части первой настоящего пункта, также являются следующие факты:

несоответствие сведений, указанных в подлинниках документов, сведениям, указанным в заявлении;

непредставление заявителем подлинников документов, указанных в пункте 18 Административного регламента, в течение пяти рабочих дней после подачи заявления через Единый портал.

22. Административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются без взимания государственной пошлины или иной платы.

23. Стоимость путевки определяется в соответствии с действующим законодательством Свердловской области, муниципальными правовыми актами.
24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

25. Услуги, получение которых необходимо и (или) обязательно для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

26. При предоставлении муниципальной услуги устанавливаются следующие сроки и порядок регистрации заявления в электронном реестре обращений информационной системы:

в случае обращения заявителя в организацию или МФЦ на личном приеме заявление регистрируется специалистом организации или МФЦ в день обращения;

в случае поступления заявления через Единый портал заявление регистрируется автоматически в момент его подачи. В случае непредставления заявителем подлинников документов в течение пяти рабочих дней автоматически формируется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (положение №8).

27. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом доступа инвалидов-колясочников.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

2) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в ЦДО «Спектр», МОУ для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на Едином и Региональном порталах государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах ЦДО «Спектр», МОУ и сайте МФЦ.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах или в информационных электронных терминалах, должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

28. Требования к местам проведения личного приема заявителей:

1) рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

2) специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным нагрудным бейджем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии, имени и отчества специалиста.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев коллективного обращения заявителей.

29. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 1) Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

- обращаться за устной консультацией и направлять письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги в ЦДО «Спектр», МОУ;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- обращаться за получением муниципальной услуги через МФЦ;

- обращаться за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, в том числе через Единый и Региональный порталы государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2) Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства и стандарту комфортности;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами ЦДО «Спектр», МОУ при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

30. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом, предоставляющим данную услугу, осуществляется в следующих случаях:

- консультирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления с необходимыми документами;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Общая продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

31. При предоставлении муниципальной услуги должна обеспечиваться возможность мониторинга хода ее предоставления, в том числе с использованием Единого и Регионального порталов государственных и муниципальных услуг и сайта МФЦ.

32. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы определяются пунктами 6 - 22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 1. СОСТАВ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и документов, регистрация заявления;

направление межведомственных (внутриведомственных) запросов, формирование реестра заявлений о предоставлении путевок;

выдача заявителю квитанции на оплату путевки, предоставление путевки.

34. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении№5 к Административному регламенту.

Глава 2. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

35. Основанием для начала административной процедуры является поступление ЦДО «Спектр», МОУ или МФЦ заявления.

Заявитель представляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на личном приеме или направляет заявление в электронной форме через  порталы.

36. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в сроки, указанные в пункте 16 Административного регламента.

Прием заявлений и документов после наступления срока окончания приема может быть продолжен при наличии свободных мест в организации оздоровления и отдыха.

37. Специалист ЦДО «Спектр», МОУ в день обращения заявителя осуществляет следующие действия:

консультирует заявителя (законного представителя) с условиями пребывания детей, правилами поведения и правилами подготовки ребенка к поездке в организацию отдыха и оздоровления;

проверяет правильность оформления заявления (заявление должно быть оформлено в соответствии с формой, представленной в приложении №1 к Административному регламенту);

осуществляет проверку документов, представленных заявителем (в том числе их достоверность и полноту), заверение копий представленных документов (в случае непредставления нотариально заверенных копий);

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов, перечисленных в пункте 20 Административного регламента, осуществляет регистрацию заявления в информационной системе и в устной форме уведомляет заявителя о сроках и месте получения информации о включении сведений о заявителе в реестр заявлений о предоставлении путевок, осуществляет выдачу расписки в приеме в документов;

в случае наличия оснований для отказа в приеме заявления и документов, перечисленных в пункте 20 Административного регламента, возвращает заявление и документы и устно разъясняет заявителю причину отказа либо отправляет письменное уведомление об отказе в приеме документов (приложение №6) в срок в течение 10 дней.

В случае подачи заявления через МФЦ специалист МФЦ передает заявление и документы курьеру, который обеспечивает их доставку в ЦДО «Спектр» или МОУ в течение одного рабочего дня со дня приема.

Специалист учреждения, оказывающий муниципальные услуги, уведомляет МФЦ о готовности результата и передает расписку в приеме документов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем готовности результата 

В случае подачи заявления через порталы проверка правильности оформления заявления не осуществляется, регистрация заявления происходит автоматически в момент подачи заявления.

38. Результатом административной процедуры является прием заявления и документов, регистрация заявления в журнале или отказ в приеме заявления и документов.

39. Продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

Глава 3. НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ (ВНУТРИВЕДОМСТВЕННЫХ) ЗАПРОСОВ, ФОРМИРОВАНИЕ РЕЕСТРА ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПУТЕВОК

40. Основаниями для начала административной процедуры является регистрация заявления в информационной системе.

41. Специалист ЦДО «Спектр», МОУ направляет межведомственные (внутриведомственные) информационные запросы для получения сведений, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, перечисленных в приложении №4 к Административному регламенту.

После получения сведений специалист учреждения, оказывающего муниципальную услугу, осуществляет дополнение учетной записи заявителя в информационной системе сведениями, полученными в результате направления межведомственных (внутриведомственных) информационных запросов, сведениями о заявителе, наличии льгот по оплате и очередности.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист ЦДО «Спектр», МОУ включает сведения о заявителе, наличии льгот по оплате и очередности в реестр заявлений о предоставлении путевок в информационной системе.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 Административного регламента, специалист ЦДО «Спектр», МОУ формирует уведомление об отказе в предоставлении услуги, обеспечивает его подписание руководителем учреждения, оказывающего муниципальную услугу, и направление посредством почтовой связи заявителю в течение 10 дней с момента принятия решения.

При предоставлении муниципальной услуги специалист использует сведения из Единой государственной системы социального обеспечения (ЕГИССО) о предоставляемых мерах социальной поддержки гражданину с целью принятия решения о предоставлении муниципальной услуги на льготных основаниях. 
Отказ оформляется на бланке учреждения, оказывающего муниципальную услугу (приложение №8).

42. Специалист ЦДО «Спектр», МОУ в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня окончания приема заявлений, формирует реестр заявлений о предоставлении путевок с указанием наименования организации оздоровления и отдыха, сроков заезда, условий доставки детей до места оздоровительного лагеря, необходимости прохождения детьми медицинского осмотра, размера оплаты за путевку, сроках и месте предоставления квитанции об оплате, месте и периоде выдачи путевки.

В реестр заявлений о предоставлении путевок включаются сведения о заявителе, наличии льгот по очередности в соответствии с датой и временем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

43. Специалист ЦДО «Спектр», МОУ в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня окончания приема заявлений, размещает реестр заявлений о предоставлении путевок на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах ЦДО «Спектр», МОУ в сети Интернет.

44. Результатом административной процедуры является сформированный реестр заявлений о предоставлении путевок или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

45. Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех рабочих дней со дня окончания приема заявлений и документов.

Глава 4. ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ КВИТАНЦИИ НА ОПЛАТУ ПУТЕВКИ, ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПУТЕВКИ

46. Основанием для начала административной процедуры является сформированный реестр заявлений о предоставлении путевок.

47. Специалист ЦДО «Спектр», МОУ в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня формирования реестра заявлений о предоставлении путевок, формирует квитанции на оплату путевок.

Выдача квитанции на оплату путевки производится специалистом учреждения, оказывающего муниципальную услугу, в месте приема заявлений.

При выдаче квитанции на оплату путевки специалист ЦДО «Спектр», МОУ, фиксирует в информационной системе факт выдачи квитанции, дату и время выдачи.

В случае если заявителем было подано более одного заявления на получение путевки в загородный лагерь, в санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь круглогодичного действия) при выдаче ему квитанции на оплату, заявления, поданные заявителем в другие лагеря данных типов, автоматически исключаются из реестра.

В случае возврата (в место выдачи) заявителем неоплаченной квитанции заявления, поданные заявителем в другие лагеря данных типов, могут быть восстановлены в реестре заявлений о предоставлении путевок в соответствии с датой и временем подачи заявлений.

48. Для получения путевки заявитель обращается в ЦДО «Спектр» либо в МОУ.

Предоставление заявителю путевки в организацию оздоровления и отдыха производится специалистом ЦДО «Спектр», МОУ после предъявления заявителем документа, удостоверяющего личность, расписки в приеме документов, выданной в момент приема заявления и квитанции об оплате.

В случае нарушения заявителем сроков оплаты квитанции специалист ЦДО «Спектр», МОУ формирует уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание руководителем организации и направление посредством почтовой связи заявителю в течение 10 дней со дня принятия решения;

предоставляет путевку следующему по очереди заявителю, состоящему на учете, в соответствии с датой и временем подачи заявления.

Заявитель получает путевку в срок не позднее дня, предшествующего периоду оздоровления, в соответствии с приобретенной путевкой.

49. Путевка выдается заявителю в заполненном виде с указанием фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии) ребенка. Выдача незаполненных (чистых) бланков путевок запрещается.

50. Специалист ЦДО «Спектр», МОУ на основании реестра заявлений о предоставлении путевок в информационной системе формирует журнал регистрации заявлений о предоставлении путевок (форма журнала регистрации заявлений о предоставлении путевок детям приведена в приложении №7 к Административному регламенту), журнал учета выдачи путевок (форма журнала учета выдачи путевок приведена в приложении №9 к Административному регламенту), распечатывает их при необходимости.

При выдаче путевки специалист ЦДО «Спектр», МОУ фиксирует в информационной системе факт выдачи путевки, дату и время выдачи путевки. Заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений о предоставлении путевок детям на бумажном носителе.

Информация об оказанной муниципальной услуге гражданам на льготных основаниях,  заносится специалистом в Единую государственную систему социального обеспечения (ЕГИССО).
51. После проставления специалистом ЦДО «Спектр», МОУ в информационной системе отметки, подтверждающей факт выдачи путевки в загородный лагерь, санаторий (санаторно-оздоровительный лагерь) заявления, поданные заявителем в другие лагеря данных типов, автоматически приобретают статус "Отказ в предоставлении муниципальной услуги".

52. Заявитель может отказаться от предоставленной ему путевки в период с момента приобретения путевки до начала смены, оформив заявление об отказе от получения путевки в произвольной форме.

В случае отказа заявителя от получения путевки она предоставляется следующему по очереди заявителю, состоящему на учете, в соответствии с датой и временем его постановки на учет.

53. В случае если количество заявлений, представленных заявителями в организации оздоровления и отдыха, превышает количество путевок, специалист ЦДО «Спектр», МОУ в течение 10 рабочих дней со дня окончания выдачи путевок формирует уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по заявлениям, не включенным в реестр о предоставлении путевок, обеспечивает их подписание руководителем образовательной организации и направление посредством почтовой связи заявителю в течение 10 дней с момента принятия решения.

54. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление путевки заявителю или отказ в ее предоставлении.

55. Продолжительность административной процедуры не должна превышать сроки, указанные в пункте 16 Административного регламента.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

56. Контроль за исполнением требований Административного регламента, в том числе за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур (действий), осуществляет руководитель ЦДО «Спектр», МОУ.

57. Контроль за исполнением требований Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения специалистами, ответственными за выполнение административных процедур (действий), сроков и порядка исполнения требований Административного регламента.

58. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, выполняемыми в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется руководителем ЦДО «Спектр», МОУ путем проведения проверок соблюдения и исполнения требований Административного регламента.

59. Проведение плановых проверок осуществляется не менее одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся начальником Управления образованием в связи с проверкой ранее установленных нарушений требований Административного регламента и в случае получения обращения (жалобы) заявителя на решения и действия (бездействие) специалистов ЦДО «Спектр», МОУ.

60. Специалисты ЦДО «Спектр», МОУ, ответственные за выполнение административных процедур (действий), несут дисциплинарную ответственность за нарушение требований Административного регламента.

61. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны Управления образованием должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

62. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе осуществления муниципальной услуги по приему заявлений, действий (бездействия) должностных лиц ЦДО «Спектр», МОУ во внесудебном или судебном порядке.

63. Жалобы на действия (бездействие) специалиста, оказывающего муниципальную услугу, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги обжалуются руководителем данного учреждения.  

Жалобы на действия (бездействия), а также решения, принятые руководителем учреждения, подаются начальнику Управления образованием.

Жалоба может быть направлена на почтовый адрес, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

64.Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ при наличии соглашения. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Управление образованием в порядке и сроки, которые установлены соглашением. 

65. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

66. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

67. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

68. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (www.66.gosuslugi.ru) и/или Единый портал муниципальных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru.

69. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 65 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

70. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим раздела регламента.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом.

71. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

72. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, по телефону единого контакт-центра 8 (800) 700-00-04, по телефону горячей линии 8(343)359-89-39 многофункциональный центр предоставления муниципальных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом регламента органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

73. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

74. В органах, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 70 настоящего раздела.

75. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

76. Органы, предоставляющие государственные услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо федеральных муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо федеральных муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

77. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

78. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

79. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

80. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

81. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

82. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

83. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение №1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»

	В_________________________________________________
(наименование учреждения)
__________________________________________________
(Ф.И.О заявителя)

_________________________________________________________________________

проживающего по адресу:____________________________
ул.________________________________________________
дом: ____________________кв________________________

телефон: ___________________________________________
e-mail:_____________________________________________
место работы: ______________________________________
должность: ________________________________________
паспорт серия: ____________№_______________________
кем выдан: ________________________________________
дата выдачи: _______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.
Прошу поставить на учет для предоставления путевки в загородный оздоровительный лагерь / санаторно- оздоровительное учреждение/ лагерь дневного пребывания/ «_____________________________________________» 

 (нужное подчеркнуть)                                                                                                                                       (наименовании организации)
на период ______________________________________ моему ребенку:______________________________________

                                                               (указать месяц)
_________________________________________________________________________________________________ 
                                                       (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)
учащемуся образовательного учреждения ______________________________________________________________ 









(наименование ОУ,  класс)

Сообщаю следующие сведения:

	Ребенок лишен попечения родителей
	НЕТ
	ДА

	прилагается копия решения органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства или договора о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью

	Ребенок является получателем пенсии по случаю потери кормильца
	НЕТ
	ДА

	прилагается справка из отделения Пенсионного фонда о назначении пенсии или ксерокопия пенсионного удостоверения

	Родитель является получателем пособия по безработице
	НЕТ
	ДА

	прилагается справка из _________________________________

	Ребенок из многодетной семьи
	НЕТ
	ДА

	прилагается копия удостоверения многодетной семьи

	Ребенок из семьи, совокупный доход которой ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области
	НЕТ
	ДА

	прилагается справка из Управления по социальной политике о назначении социального пособия

	Ребенок, вернувшийся из воспитательной колонии или специального учреждения закрытого типа
	НЕТ
	ДА

	прилагается справка из воспитательной колонии или специального учреждения закрытого типа

	Другие сведения
	НЕТ
	ДА

	прилагается:


Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 

Оборотная сторона
«_____» __________________ 20_______ г.

дата подачи заявления

_________________________

___________________________

подпись





расшифровка

К заявлению прилагаются:
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	- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка,

	
[image: image2]
	- копия паспорта родителя,

	
	- справка с места работы родителя (законного представителя) установленного образца,

	
	- согласие на обработку персональных данных,

	
	- документ, подтверждающий право на получение путёвки на условиях оплаты из средств  бюджета в пределах 100 % средней стоимости,

	
	- заключение учреждения здравоохранения о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения (медицинская справка форма 070/У).


СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

    Я, ___________________________________________________________________, документ, удостоверяющий 

                                                                                  (Ф.И.О.)
личность, _________ серия___________ N _____, выдан_______________________________________________

                                                                                            (наименование органа, выдавшего документ, код подразделения)

    "__" _________ г., проживающий(ая) по адресу: почтовый индекс ________, (дата выдачи) город/село _____________________________, улица ___________________________,дом ______, кв. ____, телефон ________________________________________, даю   согласие   на   смешанную   обработку   _____________________________________________  персональных данных с передачей по общим сетям связи, в т.ч. Интернет (сбор,   систематизацию,   накопление,   хранение,  уточнение (обновление,   изменение),   использование,   распространение  (в  случаях, предусмотренных  действующим    законодательством    РФ),   передача   (без трансграничной    передачи),   в том числе в Единую государственную информационную систему социального обеспечения (ЕГИССО), обезличивание,   блокирование,   уничтожение персональных данных) моих и моего ребенка ___________________________________________________ (далее - ребенок)

    Ф.И.О., дата рождения

    по  существующим  технологиям  обработки  документов с целью реализации права  на  отдых  и  оздоровление  детей  в  каникулярное  время  следующих персональных данных:

    1) фамилия, имя, отчество;

    2) дата рождения ребенка;

    3) адрес места жительства;

    4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);

    5) место работы, должность;

    6) состояние здоровья ребенка;

    7) контактная  информация (номер домашнего и (или) мобильного телефона, e-mail);

    8)  документы,  подтверждающие  наличие  права на льготное устройство и оплату за  оздоровительные  организации.

    Срок  действия  моего  согласия  считать  с  момента подписания данного заявления  и  до  конца  года,  в  котором  выдана  путевка моему ребенку в оздоровительную организацию.

    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным законом   от   27   июля  2006  года  N  152-ФЗ  "О  персональных  данных", осуществляется на основании моего заявления.

    Подтверждаю,   что  с  положениями  Федерального  закона  от 27.07.2006 N 152-ФЗ  "О  персональных  данных"  ознакомлен(а),  права  и обязанности в области   защиты   персональных   данных  мне  разъяснены.  Кроме  того,  я уведомлен(а),  что  ________________________________  имеет право раскрывать третьим лицам  и  распространять  персональные данные мои и моего ребенка без моего согласия только в случаях, установленных федеральным законом.

    ___________________________ ___________________________________________

                                 Подпись                                                Расшифровка подписи

    Дата "__" ____________ 20__ г.

    Согласие принял

    ____________________/_______________________/__________________________

                                       подпись                                              Ф.И.О.                                                   должность

    Дата "__" ___________ 20__ г.

Расписка

в приеме документов

________________________________________     ______________________________

                       (фамилия, имя, отчество заявителя)                                                                          (дата)

    подал(а) заявление о предоставлении путевки для _______________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка)

    в _____________________________________________________________________

(наименование оздоровительного учреждения)

    на период _____________________________________________________________

 (продолжительность смены)

    Заявлению присвоен регистрационный номер ______________________________

Об отказе в приобретении путевки обязуюсь сообщить не позднее 7 дней до начала смены в _____________________________________________________________

                                      (организация, предоставляющая муниципальную услугу)
    Документы принял: _____________________________________________________

    _____________________     ________________     ________________________

                                 (должность)                                          (личная подпись)                       (фамилия, инициалы)

Приложение №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Информация

о местонахождении, номерах справочных телефонов и адресах официальных сайтов общеобразовательных учреждений Туринского городского округа, на базе которых организуются оздоровительные лагеря с дневным пребыванием детей

	№№
	Наименование образовательной организации
	Адрес
	Адрес официального сайта, номер телефона, адрес электронной почты

	1. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г. Туринска
	62,900, г.Туринск 
Ул. Спорта, 10
	http://schkola-1-turinsk.org.ru/    

2-24-43 ,  2-74-55

Schkola.turinsk@mail.ru

	2. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное  учреждение    средняя общеобразовательная школа №2 имени Ж.И.Алферова  г.Туринска 
	г.Туринск 
Ул.Горького, 46
	http://scool2.3dn.ru/
2-44-95 ,   2-44-11

school259@mail.ru

	3. 
	Муниципальное  автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №3 имени Ю.А.Гагарина
	г.Туринск 
Ул. Ивашова, 6
	http://turinsk-soh3.com.ru/
 2-23-63 

 School3turinsk@mail.ru

	4. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 4  г. Туринска
	г.Туринск 
Ул.Гагарина, 17
	http://turinsk-school4.my1.ru

2-28-72

 Turinsk_school_4@mail.ru

	5. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Благовещенская средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с.Благовещенское,
Ул.Школьная, 24
	http://blagov-soh.com.ru/
52-2-92 

blagoveshensk.s@mail.ru

	6. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Городищенская средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Городище, 
Ул.Комсомольская, 9
	http://gorodichenskia-soh.com.ru 42-2-16

 Gorod.s@mail.ru

	7. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Коркинская средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Коркинское, 
Ул.Школьная, 4
	http://moykorkinosoh.edusite.ru/
32-1-90

 OUkorkino@mail.ru

	8. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Ленская  средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Ленское, 
Ул.Кирова, 59
	http://www.lenskou.ucoz.ru/
 31-1-25

 LenskOU@mail.ru

	9. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Леонтьевская  средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Леонтьевское 
ул.Советская, 6
	http://leontevskaya-soh.com.ru/
45-1-75

 LeontSc@mail.ru

	10. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Липовская  средняя общеобразовательная  школа 
	Туринский район,
с. Липовское, 
Ул.Петеренко, 25
	http://lipovskaya-soh.com.ru/
 44-1-19

 OU-Lipovka@mail.ru

	11. 
	Муниципальное автономное  общеобразовательное учреждение Усениновская  средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Усениново, 
Ул. Пионерская, 48а
	http://us-sosh.org.ru/
 48-1-97

us-sosh@mail.ru

	12. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Фабричная  средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
пос.Фабричное, 
Ул.Школьная, 12а
	http://fabr-sosh.org.ru/
 26-1-80

fabrshol1@yandex.ru

	13. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Чукреевская   средняя общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Чукреево, 
Ул. Трактористов, 2
	http://chukreevo-sosh.com.ru/
 48-1-97

 OUchukreevo@mail.ru

	14. 
	Муниципальное автономное  общеобразовательное учреждение Шухруповская   основная общеобразовательная  школа
	Туринский район,
с. Шухруповское, 
Ул. Комсомольская, 22
	http://moushuhoosh.com.ru/
43-1-31

 moushuhsosh@bk.ru

	15. 
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования Центр дополнительного образования "Спектр" Туринского городского округа
	63900,  г.Туринск, ул. Ленина, 33
	http://центр-спектр.рф/
+7 (343-49) 2-13-52; +7 (343-49) 2-27-31

spektrtur2010@mail.ru 


Приложение №3 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Перечень

категорий детей, имеющих право на получение мест в организациях оздоровления и отдыха во внеочередном или первоочередном порядке

	Наименование категории
	Основание

	1
	2

	Категории детей, имеющих право на получение мест в организациях оздоровления и отдыха во внеочередном порядке

	1. Дети прокуроров
	Закон Российской Федерации от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" (летние оздоровительные учреждения)

	2. Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28.12.2010 N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации" (летние оздоровительные учреждения)

	3. Дети судей
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" (летние оздоровительные учреждения)

	4. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"; Федеральный закон от 26.11.1998 N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" (специализированные детские учреждения лечебного и санаторного типа)

	Категории детей, имеющих право на получение мест в организациях оздоровления и отдыха в первоочередном порядке

	5. Дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы <*>
	Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	6. Дети сотрудников органов федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы <*>
	Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	7. Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ <*>
	Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	8. Дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации <*>
	Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"

	9. Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	9.1. Дети сотрудника полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	9.2. Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	9.3. Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	9.4. Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	9.5. Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	9.6. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 9.1 - 9.5
	Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" (летние оздоровительные лагеря)

	10. Дети военнослужащих по месту жительства их семей
	Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (летние оздоровительные лагеря)

	11. Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" (лечебно-профилактические и оздоровительные учреждения)

	<*> Места в летних оздоровительных лагерях независимо от формы собственности предоставляются:

детям сотрудника;

детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5


Приложение №4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Перечень

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций

	Категория и (или) наименование документа, получаемого в результате направления межведомственных (внутриведомственных) запросов
	Документ, предоставляемый заявителем по собственной инициативе взамен запрашиваемого
	Примечание

	
	категория и (или) наименование документа
	форма представления документа
	

	1
	2
	3
	4

	Сведения о регистрации по месту жительства (месту пребывания) ребенка )
	Справка с места жительства ребенка
	Подлинник и копия
	Форма справки утверждена

	
	Свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка
	Подлинник и копия
	Форма N 8 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы от 11.09.2012 N 288 "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации"). Представляется территориальными органами Федеральной миграционной службы

	
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания
	Подлинник и копия
	Форма N 3 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы от 11.09.2012 N 288 "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации"). Представляется территориальными органами Федеральной миграционной службы

	Сведения о размере социальных выплат застрахованного лица из бюджетов всех уровней (по потере кормильца) (Пенсионный фонд России)
	Пенсионное удостоверение
	Подлинник
	Для детей, получающих пенсию по случаю потери кормильца. Предоставляется территориальным управлением Пенсионного фонда Российской Федерации по Свердловской области

	Сведения о размере социальных выплат одному из родителей (законных представителей) ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи (Министерство социальной политики Свердловской области)
	Справка о получении одним из родителей (законных представителей) ежемесячного пособия на ребенка или государственной социальной помощи
	Подлинник и копия
	Для детей из малообеспеченных (малоимущих) семей. Представляется Управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области

	Удостоверение многодетной семьи (Министерство социальной политики Свердловской области)
	Удостоверение многодетной семьи
	Подлинник
	Для детей из многодетных семей.

Форма удостоверения утверждена Постановлением Правительства Свердловской области от 06.04.2011 N 362-ПП "О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям в Свердловской области". Предоставляется Управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области

	Сведения о месте жительства о составе 
	Справка с места жительства о составе семьи
	Подлинник и копия
	Для детей из многодетных семей в случае отсутствия удостоверения многодетной семьи. Форма N 9 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы от 11.09.2012 N 288 "Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации")

	Сведения о выплате всех видов пособий по безработице и других выплат безработным (Департамент по труду и занятости населения Свердловской области)
	Справка о регистрации заявителя в качестве безработного
	Подлинник и копия
	Для детей безработных родителей.

Выдается территориальным центром занятости населения Свердловской области и оформляется в соответствии с приложением N 3 к Административному регламенту предоставления государственной услуги по осуществлению социальных выплат гражданам, признанным в установленном порядке безработными, утвержденному Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 29.06.2012 N 10н "Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по осуществлению социальных выплат гражданам, признанным в установленном порядке безработными"

	Сведения о получении компенсации, воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча (Министерство социальной политики Свердловской области)
	Удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	Подлинник и копия
	Для родителей (законных представителей) детей, категория которых указана в пункте 4 приложения N 3 к Административному регламенту.

Предоставляется Управлением социальной политики Министерства Свердловской области

	Сведения о получении ребенком общего образования в общеобразовательной организации Туринского городского округа
	Справка общеобразовательной организации  Туринского горского округа о получении ребенком общего образования в данной организации
	Подлинник и копия
	Для детей, обучающихся в общеобразовательной организации Туринского городского округа,  но не проживающих (зарегистрированных) на территории Туринского городского округа


Копии документов заверяются МФЦ при предоставлении оригинала.
Приложение №5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» на территории Туринского городского округа


Приложение №6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Форма  уведомления

об отказе в приеме документов
    Гражданину_____________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

проживающему по адресу___________________________________________________________, обратившемуся для постановки на учет ребенка _________________________________________
                                                                                     



 (фамилия, имя ребенка, год рождения)

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

    Я, _____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность уполномоченного лица)

    руководствуясь  п. 20   Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» на территории Туринского городского округа, утвержденного постановлением главы Туринского городского округа от_____20__г. №____  (далее - Административный  регламент), настоящим уведомляю,   что  Вам  отказано  в  приеме  документов  для  предоставления муниципальной услуги по причине (далее - нужное отметить):

  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляют следующие факты:

заявитель  не  является  родителем  (законным  представителем)  ребенка или  не  уполномочен  на  представление  их интересов по вопросу постановки ребенка на учет для получения путевки в оздоровительную организацию;

отсутствие путевок в организации оздоровления и отдыха, в отношении которой подано заявление;

в документах содержатся подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица учреждения, а также членов его семьи;

в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги (форма заявления приведена в приложении №1 к Административному регламенту);

отсутствует возможность прочтения текста заявления или его части;

заявитель обратился с заявлением не в установленный пунктом 16 Административного регламента период или в не приёмное время;

возраст ребенка не соответствует указанной в пункте 2 Административного регламента возрастной категории на дату начала получения муниципальной услуги;

    Настоящее  Уведомление может быть обжаловано в установленном разделом 5 Административного регламента порядке. 

    ________________________________     _________    _____________________

    (должность уполномоченного лица)                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)

Уведомление получено "__" ______ 20__ г. ________ _____________________

                                                                                                                        (подпись)             (расшифровка подписи)

Приложение №7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Форма журнала

регистрации заявлений о предоставлении путевок детям в организации отдыха и оздоровления детей

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПУТЕВОК ДЕТЯМ

В __________________________________________________________

(наименование организации отдыха и оздоровления)

	N п/п
	Дата подачи заявления
	Фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя)
	Адрес места жительства (законного представителя ребенка)
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения, возраст
	Категория трудной жизненной ситуации ребенка
	Дата постановки на учет или отметка об отказе в постановке на учет с указанием причины отказа
	Тип (загородное или санаторное оздоровительное учреждение) и место расположения организации отдыха и оздоровления детей (на территории Свердловской области, за пределами Свердловской области) в которую планируется предоставление путевки
	Отметка о выдаче путевки



	Примечание(период оздоровления/смена)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №8

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Форма

уведомления о снятии с учета, об отказе в оказании муниципальной услуги

    Гражданину_____________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

проживающему по адресу_________________________________________________________, обратившемуся для постановки на учет ребенка ______________________________________

                                                                                                                                                                                 (фамилия, имя ребенка, год рождения)                                                                                               
УВЕДОМЛЕНИЕ

О СНЯТИИ С УЧЕТА, ОБ ОТКАЗЕ В ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    Я, ___________________________________________________________________,

                 (Ф.И.О., должность уполномоченного лица)

руководствуясь пунктам 21  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях» на территории Туринского городского округа, утвержденного постановлением главы Туринского городского округа от_____20__г. №____ (далее - Административный регламент), настоящим уведомляю, что  Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, Ваш ребенок снят с учета (нужное подчеркнуть) по причине (далее - нужное отметить):

  заявитель  не  является  родителем  (законным  представителем)  ребенка или  не  уполномочен  на  представление  их интересов по вопросу постановки ребенка на учет для получения путевки в оздоровительную организацию;

отсутствие путевок в организации оздоровления и отдыха, в отношении которой подано заявление;

 не достижение  ребенком возраста 6 лет 6 мес., либо превышение  ребенком возраста 18 лет на день выдачи путевки;

наличие медицинских противопоказаний у ребенка к нахождению в детском коллективе или посещению оздоровительной организации;

отсутствие справки учреждения здравоохранения о наличии медицинских показаний для санаторно-курортного лечения – для детей, направляемых на оздоровления санаторно-курортные организации, если заявителем указан в заявлении только данный тип оздоровительной организации;

получение заявителем путевки в другую организацию оздоровления и отдыха аналогичного типа в текущем календарном году;

несоответствие сведений, указанных в представленных документах, сведениям, полученным в результате направления межведомственных (внутриведомственных) запросов;

нарушение заявителем сроков оплаты и получения путевки, указанных в пункте 48 Административного регламента.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае подачи заявления через Единый портал помимо оснований, указанных в части первой настоящего пункта, также являются следующие факты:

несоответствие сведений, указанных в подлинниках документов, сведениям, указанным в заявлении;

непредставление заявителем подлинников документов, указанных в пункте 18 Административного регламента, в течение пяти рабочих дней после подачи заявления через Единый портал.

    Настоящее Уведомление может быть обжаловано в установленном разделом 5 Административного регламента порядке.

    ________________________________    _________     _____________________

    (должность уполномоченного лица)    (подпись)     (расшифровка подписи)

Приложение №9

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги на территории Туринского городского округа «Предоставление путевок детям в организации отдыха в дневных и загородных лагерях»
Форма журнала

учета выдачи путевок заявителям

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

В __________________________________________________________

(наименование организации отдыха и оздоровления)

	N 
п/п
	Наименование организации отдыха и оздоровления детей
	Тип (загородное или санаторное оздоровительное учреждение) и место расположения организации отдыха и оздоровления детей (на территории Свердловской области, за пределами Свердловской области) в которую планируется предоставление путевки
	№ путевки
	Срок заезда по путевке(число, месяц)
	Стоимость путевки (тыс.руб.)
	Дата выдачи путевки)
	Путевка выдана на ребенка (фамилия, имя, отчество)
	Дата рождения ребенка, возраст
	Категория трудной жизненной ситуации ребенка
	Кому выдана путевка (фамилия, имя, отчество) родителя (законного представителя) ребенка
	Подпись получателя путевки
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений





Наличие оснований для отказа в выдаче путевки





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче путевки





Выдача путевок в загородные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, санатории и санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия, лагеря дневного пребывания








